CAMARA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA
Rua Prefeito Ismael Furtado n2 335 - Centro
Site: www.carmodoparanaiba.mg.leg.br

Telefax: 0xx 34 3851-2150 / 3851-3366
CEP: 38.840-022 — Carmo do Paranaiba - MG.

TERMO DE REFERENCIA (TR)
REFERENTE A COMPRA DIRETA N° 04/2025

Previsao no PCA Acdes n. 22, 109, 121, 126, 127, 128, 154, 220, 226 ¢
227,
Nivel de prioridade conforme PCA | Até 28/02/2025.

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO:

1.1. Contratacdo de servigos de manutengao de computadores e impressoras para a Camara
Municipal de Carmo do Paranaiba em quantidades estimadas atc 31 de dezembro de 2025, de
natureza COMUM conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

instrumento:
LOTE UNICO

ITEM | QTD | UND. DESCRICAO DO PRODUTO
1 20 Serv. | Atualizacdo de programas e do Sistema Operacional
| 20 | s | de Compadoss com
3 20 Serv. |Implantag¢do de antivirus, com remogao de virus
4 20 Serv. |Instalacdo e configuragao de impressora em rede
S 20 Serv. |Instalagdo e configuragao de programas
6 10 Serv. |Instalacdo e configuragdo de Certificado Digital _
7 20 Serv. | Manuten¢do Preventiva Completa em Desktop
8 20 Serv. |Recuperagao de arqﬁivos corrompidos
9 20 Serv. |Repara¢do e configuragdo de rede
10 20 Serv. |Reparacdo e corre¢ao de erro do Sistema Operacional

1.2. Esta contratacio se destina exclusivamente as Microempresas, Empresas de Pequeno
Porte ou equiparadas, que subsidiam este procedimento € previsao nos incisos Il e [l do art.

49 da Lei Complementar Federal n°® 123/2006.

1.3. Este contrato tera sua vigéncia estabelecida, a partir da data de sua publicagao em Orgao
oficial, até 31 de dezembro de 2025, surtindo seus efeitos legais a partir da data de sua
assinatura. Este contrato podera ser prorrogado, por até 3 (trés) anos, na forma dos artigos 106

e 107 da Le1 n® 14.133/2021.
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1.4. Os quantitativos previstos para esta contrata¢do levou em consideragao 0 consumo

realizado durante o exercicio de 2024, conforme justificativa constante no item 3.1. Os saldos
dos quantitativos referentes ao exercicio de 2024, estao em um documento anexo a este TR.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

2.1. A solucdo mais adequada é por meio da contratagdo de empresa para a realizagdo de
servicos de manuten¢iio de computadores e impressoras, visto que o Poder Legislativo nao
possui em seu quadro funcional servidores capacitados para a execugdo desses servigos, bem
como necessita manter os equipamentos em pleno funcionamento.

Essa contratacdo tem como objetivo a manuten¢do dos equipamentos utilizados para
execucdo das atividades administrativas da Camara Municipal, proporcionando assim
estrutura adequada para o devido funcionamento.

A opcio pelo ndo parcelamento do objeto levou-se em conta a natureza semelhante dos itens
no segmento de mercado, que poderdo ser prestados por fornecedor unico, alem de que o
agrupamento dos itens, em lote unico, facilita a logistica dos servigos, como a propria gestao
dos contratos advindos do certame.

A contrata¢do por licitagdo, na modalidade Dispensa eletronica, a fim de preservar e garantir
a competitividade e a proposta mais adequada e vantajosa para a Administragao Publica,
apresenta-se como solu¢do mais adequada para atender estas necessidades apresentadas pela
Camara Municipal.

A prestagdo dos servigos de manutengdo de computadores e impressoras devera ser continua,
para a CAmara Municipal durante o exercicio de 2025, conforme o limite de vigencia
contratual.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1. Os equipamentos de informatica da Camara Municipal de Carmo do Paranaiba sao
fundamentais, pois além de fazerem parte do patrimoénio, sdo utilizados diariamente pelos
servidores e Vereadores para realiza¢do dos servigos relacionados as suas fungoes.

E imprescindivel ressaltar que a Cadmara Municipal ndo possui em seu quadro de funcionarios
efetivos, um TI - Técnico em informatica, profissional com formagao especifica apto a realizar
a correcao e manutenc¢do dos computadores bem como quaisquer servigos ligados a area.
Portanto, torna-se prudente e providencial a contratagdo de empresa ou profissional
especializado para deixar os equipamentos sempre funcionando com qualidade e reparando
eventuais defeitos que surjam. E também necessario para aumentar a vida util dos
computadores € impressoras da Camara Municipal de Carmo do Paranaiba.

Referente a quantidade estimada para a contratacdo de servigos levou em considera¢ao o
consumo realizado durante o ultimo exercicio. Referente as quantidades dos servigos a serem
contratados, o parametro se refere a quantidade contratada e usada no ano de 2024, a qual
mostrou-se suficiente para atender a demanda e, cujo valor também foi considerado para o
servigo acrescido.

Por fim, o fornecimento dos servicos de manuten¢dao de computadores € impressoras devera
ser continuo, para a Camara Municipal durante o exercicio de 2025, conforme o limite de

vigéncia contratual e a estipula¢do do parcelamento do fornecimento conforme a necessidade
da aquisicao.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Para que o presente servi¢o seja contratado e corretamente prestado, a Contratada devera
atender a0s seguintes requisitos minimos para sua satisfacao:
4.1.1. Cumprir fielmente o que estabelece as clausulas ¢ condigoes do Termo de
Referencial, Edital e Contrato Administrativo:
4.1.2. Possuir infraestrutura adequada, suficiente e compativel ao planejamento,
programac¢do, gestdo, controle, administragdo, organizagdo € execugdo dos servigos,
utilizando-se de pessoal especializado e capacitado;
4.1.3. Executar os servicos contratados por profissionais especializados objetivando a
realizacdo dos servicos de forma completa, sem que haja descontinuidade além de observar
atentamente as condicOes apresentadas pelo Poder Legislativo Municipal;

4.2. Os servicos deverdo respeitar as normas e os principios ambientais, minimizando ou
mitigando os efeitos dos danos ao meio ambiente, utilizando tecnologias e materiais
ecologicamente corretos, atendendo aos critérios de sustentabilidade nos aspectos social,
ambiental ¢ econdémico, assim como:
4.2.1. Realizar o descarte apropriado de todo e quaisquer pecas/consumivels que possa
promover dano ambiental e o encaminhamento dos materiais descartados para reciclagem

de forma responsavel € ambientalmente correta.
4.2.2. para os servigos que envolvam a utilizagdo de mao-de-obra, residente ou nao, a

contratada deve obedecer as normas técnicas, de saude, higiene e de seguranga do trabalho,
fornecendo aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem necessarios para
a execucao de servigos e fiscalizando o seu uso;

4.2.3. as empresas contratadas devem adotar como pratica de sustentabilidade, quando
couber, a separacdo dos residuos reciclaveis descartados, na fonte geradora;

4.2.4. respeito as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela Associa¢do Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos solidos;

4.2.5. esta contratacdo observara, em todas as fases do procedimento licitatorio, as
orientacdes e normas voltadas para a sustentabilidade ambiental;

4.2.6. o servico deve ser fornecido de forma eficiente de forma a reduzir custos excessivos.

4.3. Nio sera admitida a subcontrata¢dao do objeto contratual.

4.4. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Le1 n°
14.133/21, pelas razdes abaixo justificadas:
4.4.1. Nao ha complexidade e vultuosidade na presente licitagdo, ndo comprometendo o
cumprimento das obrigagoes;
4.4.2. A onerosidade em torno da propria exigéncia de garantia, como regra, representa um
valor que seria agregado as propostas dos licitantes, o que equivale dizer que 0s custos
dessa exigéncia seriam repassados a propria Administragdo contratante. Portanto, essa
exigéncia vai de encontro a economicidade da contratagao.
4.4.3. A exigéncia da garantia, pode representar diminuigdo do universo de interessados e
ao carater competitivo do certame.
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5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL:

5.1. Os servicos serdo realizados de acordo com a necessidade apresentada ¢ desde que
autorizados pela Mesa Diretora da Camara Municipal.

5.2. Os servicos, sempre que possivel, serdo prestados no seguinte enderego: Rua [smael
Furtado, n° 335, Bairro Centro, na cidade de Carmo do Paranaiba/MG

5.3. Os servicos serdo executados utilizando-se de profissionais técnicos qualificados,
respeitando todas as normas aplicaveis ao servigo contratado.

5.4. A Contratada devera executar o servico utilizando-se dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios a perfeita execugao contratual.

5.5. Os servicos serdo recebidos provisoriamente pelo fiscal do contrato, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater tecnico.
5.5.1. O contratante realizara inspe¢ao minuciosa de todos 0s servigos executados, por mei1o
de fiscal do contrato, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a
finalidade de verificar a adequagao dos servigos.
5.5.2. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o
caso. a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor
do contrato.
5.5.3. Os servicos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos.

5.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente contados do recebimento provisorio pelo
gestor do contrato, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacao.

5.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez

e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perteita execugao
do contrato.

5.8. Em caso de irregularidade ndo sanada pela contratada, a contratante reduzira a termo os
fatos ocorridos para aplicagao de sangoes.

6. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratagao terao como
responsaveis:
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6.1.1. GESTOR DO CONTRATO: Natalia Luiza Morais
6.1.2. FISCAL DO CONTRATO: Lucas Teixeira Alves

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequencias
de sua inexecucao total ou parcial.

6.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.
6.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados.
6.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

6.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados.

6.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragao ou a
terceiros em razao da execucao do contrato, € ndo excluira nem reduzira essa responsabilidade
a fiscalizac@o ou o acompanhamento pelo contratante.

6.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais ¢ comerciais resultantes da execu¢ao do contrato.
6.6.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira 8 Administra¢do a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato.

6.7. As comunicacdes entre a Administragdo e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
cletrOnica para esse fim.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO CONTRATADO E ACEITABILIDADE
DOS PRECOS:

7.1. A proposta vencedora sera selecionada pelo critério de: MENOR PRECO GLOBAL.

7.2. As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no Aviso de Dispensa.

7.3. O fornecedor/prestador de servigos sera selecionado por meio da realizagdo de

procedimento de dispensa de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso I, da
Lei n® 14.133/2021
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7.4. Previamente a celebracio do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condigdes para contrata¢o, especialmente quanto a existéncia de sang¢ao
que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
7.4.1. CFPLM;
7.4.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
7.4.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

7.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora ¢ de seu s0c€10
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangoes
impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de
contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio
majoritario.
7.5.1. Caso conste na Consulta de Situacio do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
7.5.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.5.3. O fornecedor sera convocado para manifesta¢do previamente a uma eventual
negativa de contratagao.

7.6. Caso atendidas as condig¢des para contratagao, a habilitagdo do fornecedor sera verificada
por meio do CFPLM, nos documentos por ele abrangidos.

7.7. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentag¢do constante do CFPLM
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documenta¢ao atualizada.

7.8. Nio serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, € se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, € no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao
do recolhimento dessas contribuigoes.

8. OBRIGACAO DAS PARTES:

8.1. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

8.1.1. Executar os servicos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua
proposta, com os recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais:
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8.1.2. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregoes
resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados, a critério da Administragao;

8.1.3. Prestar os servi¢os de manutenc¢ao de computadores e impressoras nas dependéncias
da Camara Municipal, sempre que possivel, de acordo com a necessidade e orientagdo da

Contratante.

8.1.4. Arcar com a responsabilidade civil por todos € quaisquer danos materiais € morais
causados pela a¢do ou omissdo de seus empregados, trabalhadores, prepostos ou
representantes, dolosa ou culposamente, a0 Municipio ou a terceiros;

8.1.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, de conformidade com as normas ¢ determinag¢oes em vigor;

8.1.6. Responsabilizar-se por todas as obrigagoes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legisla¢do especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere
responsabilidade a Administracao;

8.1.7. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagoes da
Administragdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso:
8.1.8. Relatar a Administra¢ao toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacao dos servigos;

8.1.9. Nao permitir a utilizagdo do trabalho do menor;

8.1.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagoes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdao e qualificacdo exigidas na licitacao;

8.1.11. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigacoes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagoes a que esta obrigada.

8.2. OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
8.2.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a Contratada possa desempenhar scus
servigos de acordo com as determinagoes do Contrato, especialmente do TR;
8.2.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacoes assumidas pela Contratada, de acordo
com as clausulas contratuais ¢ os termos de sua proposta;
8.2.3. Exercer o acompanhamento ¢ a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, ¢ encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;
8.2.4. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢coes no curso
da execu¢do dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;
8.2.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao do servigo, na forma do contrato;
8.2.6. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigacoes assumidas pela Contratada, todas as condi¢des de

habilitac¢do e qualificacdo exigidas na licitacao.
9. PAGAMENTO:

9.1. O pagamento sera efetuado mensalmente, a partir do 5° (quinto) dia util do més
subsequente ao da prestacao dos servicos, apoOs a entrega da respectiva Nota Fiscal.
9.1.1. O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a sua prévia conferéncia pelo fiscal do
contrato.



Folha N°

Resp.

CAMARA MUNICIPAL DE CARMO DO PARANAIBA

Rua Prefeito Ismael Furtado n2 335 - Centro

Site: www.carmodoparanaiba.mg.leg.br
Telefax: 0xx 34 3851-2150 / 3851-3366

CEP: 38.840-022 — Carmo do Paranaiba - MG.

9.1.2. As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento que
apresentarem incorregoes serao devolvidos a Contratada e o prazo para o pagamento
passara a correr a partir da data da reapresenta¢do dos documentos, considerados validos
pelo Contratante.

0.1.3. Nas Notas Fiscais deverao vir os dados bancarios completos da Contratada, sob pena
de ndo realizacao do pagamento até a informagao dos mesmos, de obrigagdo da Contratada.

9.2. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria emitida por processamento
eletronico, a crédito do beneficiario em conta bancaria a ser indicada pela contratada em sua
proposta.

9.3. Quanto ao Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN), sera observado o
disposto na Lei Complementar N° 116, de 2003, ¢ legislagao municipal aplicavel.

9.4. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do
contrato.

10. DO REAJUSTE

10.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data limite para a apresenta¢do das propostas.

10.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido da Contratada, os pregos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplica¢do, pela Contratante, do indice IGP-M (Indice
Geral de Precos do Mercado) ou outro que o substitua, exclusivamente para as obrigagoes
iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do indice de reajustamento, o Contratante pagara a
Contratada a importancia calculada pela Ultima variagdao conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo.

10.5. Nas afericoes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
10.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substitui¢ao, o que vier a ser determinado pela

legislagdo entdao em vigor.

10.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
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11.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Municipal.

11.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacio:

#01.01.01.01.031.0101.6001.3.3.90.40.00# - Servigos de TI e Comunicacdo - Pessoa Juridica

11.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacio

da Lei Orgamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento

Carmo do Paranaiba, 6 de marco de 2025.
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Tiago Emﬁﬁim da Silva

Divisao de Compras

APROVO ESITE IR E DECLARO QUE TENHO CONHECIMENTO DE TODAS AS SUAS
CARACTERISTICAS, RATIFICANDO, NESTE ATO, O SEU INTEGRAL CONTEUDO.

Carmo do Paranaiba, 6 de marco de 2025.
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Natalia Luiza Morais
Diretora Administrativo-Financeira




